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Introduction

Introduction

’acces a la base de données du Réseau canadien de biosurveillance aquatique (RCBA) nécessite
un nom d’usager et un mot de passe que I'on obtient a la formation sur le RCBA. Avant de saisir
des données dans une étude, les usagers doivent soit étre chef de projet, soit avoir obtenu
I"accés a une étude du RCBA par I'intermédiaire d’un chef de projet. Les taches propres a
certains réles dans la base de données sont clairement indiquées dans le présent guide de
référence.

L’objectif principal du présent document est d’aider a saisir, a vérifier et a exporter des données
dans la base de données du RCBA. Le document explique également comment utiliser les
fonctions supplémentaires de la base de données. Il donne des consignes pour chaque tache a
accomplir lorsqu’on gére des données.

Si vous avez des problemes d’utilisation de la base de données, consultez d’abord la section de
dépannage. Pour obtenir une aide spécifique, envoyez un courriel au RCBA.

o Important : Information essentielle sur I'exécution d’une tache.

'@' Conseil : Information utile pour exécuter une tache efficacement.




Outils du chef de projet

Eléments fondamentaux de la base de données

Connexion a la base de données

Pour accéder a la base de données du RCBA, il faut suivre la formation sur le RCBA au cours de
laquelle un nom d’usager et un mot de passe sont fournis. L'usager de la base de données du RCBA
doit étre actif lorsqu’il est connecté. Aprés 30 minutes d’inactivité, l'usager recevra un
avertissement d’expiration de session. Des données doivent étre transmises fréquemment pour
éviter la perte de modifications non enregistrées.

1. Aller a |la page d’ouverture de session de la base de données du RCBA.

2. Lire les conditions générales. Faire défiler I'écran jusqu’au bas des conditions générales,
puis cliquer sur la case a cocher pour confirmer avoir lu I’entente de partage des données
afin de pouvoir soumettre les identifiants de connexion.

3. Entrer le nom d’usager et le mot de passe.

Important : Les usagers de la base de données obtiennent un nom d’usager et un mot de passe
temporaire de la part d’un administrateur d’ECCC. Nous vous conseillons de modifier le mot de
passe apres vous étre connecté (voir Changer le mot de passe). Lorsqu’ils se connectent pour la
premiére fois, les usagers sont invités a compléter leur profil avant de poursuivre. Tous les ans,
les usagers recoivent un avis les invitant a mettre a jour les renseignements de leur profil ou a les
confirmer.

Organisation de la base de données

L"application Web du RCBA est organisée par des fonctions de base, lesquelles se trouvent en haut
de la page Web. Le présent Guide de référence sur la base de données du RCBA donne des conseils
sur trois fonctions de base du RCBA: Gestion des données, Exportation de données et
Administration. Les deux autres fonctions de base du RCBA, Analyse des données et Rapports
analytigues, sont expliquées dans le Guide de référence sur I'analyse et la production de rapports
du RCBA. Chaque fonction peut présenter un menu a gauche qui affiche des options
supplémentaires. Des onglets apparaissent dans le panneau d’activité principal pour accéder a des
taches particulieres. Chaque section du présent manuel indique les fils d’Ariane sous les fonctions
de base du RCBA afin d’aider a la navigation dans la base de données.
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Outils du chef de projet

Réseau canadien de Canadi
biosurveillance aquatique (RCBA)

Fonctions de base du RCBA

Quverture de session -+ Etudes - Information de Site = Jes fils d’Ariane
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Résumé de I'étude Le panneau d’activité I

UN MENU lom de I'étude: Data Entrv Tutorial Study / Didacticiel Entrée de donnée I

A GAUCHE :

DES stes DES ONGLETS ] I

OPTIONS :
Code du site:

1

~-----------------------------------'

Fonctions de base du RCBA

Gestion des données : Il s’agit de la page d’accueil par défaut ou les données sont saisies et
gérées dans les études (voir la hiérarchie des données ci-dessous). C'est également ici que les
chefs de projet peuvent demander la configuration d’une nouvelle étude dans la base de
données du RCBA.

Analyse des données : Les données qui ont été saisies dans la base de données du RCBA peuvent
étre analysées a partir de cette page (voir le Guide de référence sur I'analyse et la production de
rapports).

Rapports analytiques : Les analyses qui ont été menées dans le cadre d’un projet d’analyse du
RCBA peuvent étre résumées et présentées dans des rapports de sites individuels a partir de
cette page (voir le Guide de référence sur I'analyse et la production de rapports).

Exportation de données : Les données d’une ou de plusieurs études et modeles de référence
peuvent étre exportées a partir de cette page.

Administration : Les profils d’usagers et les mots de passe peuvent étre modifiés ici. Cette page
offre également des fonctionnalités supplémentaires aux chefs de projet pour gérer I'acces des
usagers a leurs études. La bibliotheque taxonomique du RCBA se trouve également ici.



Outils du chef de projet

Hiérarchie des données du RCBA

Etude : Les études sont créées dans la base de données pour regrouper les données liées au
projet dans la base de données plus vaste du RCBA. Une étude du RCBA est un recueil de
données qui concernent une personne, un groupe ou une organisation. Chaque étude a un
auteur (c.-a-d. le chargé de projet responsable de la propriété des données) et doit étre créée
par un chef de projet. Une étude renferme un ensemble de sites habituellement échantillonnés
dans un but commun.

Site : Un site est un emplacement unique représentant un trongon de six fois la largeur de la
berge. Le prélévement des échantillons sur le site peut se faire une seule fois (c.-a-d. une seule

visite de site) ou
plusieurs fois sur
plusieurs années (c.-a-d. Etude
plusieurs visites de site).

Visite de site : Une visite
de site fait référence a la
date a laquelle on a
échantillonné le site. On
peut refaire une visite de
site chaque année pour
suivre I'évolution des
changements au fil du
temps. Il n’est pas
nécessaire de saisir de

Site Site

Visite de Visite de Visite de Visite de
site site site site

Echantillon Echantillon

nouvelles données sur le
site chaque année; au lieu de cela, on peut saisir plusieurs visites de site pour un site donné.

Echantillon : Un échantillon désigne un prélévement de macroinvertébrés benthiques & un
emplacement donné pendant une visite de site. Dans la plupart des cas, un seul échantillon du
RCBA est prélevé par filet troubleau. Dans certains cas, des échantillons supplémentaires seront
prélevés pour évaluer la variabilité des prélevements du site. Le premier échantillon est
considéré comme I'échantillon primaire ou sont saisies les données sur I’habitat. Les échantillons
benthiques supplémentaires sont considérés comme des échantillons d’assurance et de contréle
de la qualité (AQ/CQ) dans le but d’évaluer la variabilité biologique et sont tous associés aux
données sur I'habitat recueillies pour I"échantillon 1 (voir les types de données ci-dessous).



Outils du chef de projet

Types de données

Le RCBA répartit les données en deux catégories différentes : Habitat et macroinvertébrés
benthiques.

Données sur |'habitat : Données sur I'environnement, y compris les métadonnées du site, les
coordonnées de 'emplacement, les données des feuilles de terrain, les données sur la chimie de
I'eau et des sédiments, et les données sur le paysage dérivées du Systeme d’information
géographique (SIG). Elles décrivent tous les attributs environnementaux du site ou I’échantillon
de macroinvertébrés benthiques a été prélevé.

Données sur les macroinvertébrés benthiques : Données taxonomiques sur les macroinvertébrés
benthiques et métadonnées associées (c.-a-d. information sur le taxonomiste et le sous-
échantillon).

Niveaux de permission d’acces aux études d’un usager

Les niveaux de permission d’accés figurant dans le profil de 'usager du RCBA correspond au
niveau de formation et de certification acquis et aux capacités autorisées dans I'application Web
du RCBA.

Formation et certification Capacités autorisées selon le profil du RCBA

Chef de projet Demander une étude du RCBA dans la base de données
Accorder des permissions d’acces a d’autres usagers du RCBA
Saisir, modifier, consulter et exporter des données

Analyser les données

Analyste de données Saisir, modifier, consulter et exporter des données
Analyser les données

Technicien de terrain Saisir, modifier, consulter et exporter des données

Technicien de données Saisir, modifier, consulter et exporter des données

Assistant sur le terrain Pas d’acces a la base de données

Un chef de projet peut donner, aux usagers du RCBA, acces a leur étude. Les niveaux de
permission des usagers pour une étude donnée sont définis par le chef de projet. Le chef de
projet peut accorder des permissions d’étude en fonction du niveau de formation et de
certification de I'usager. Le chef de projet peut choisir de limiter I'acces a un sous-ensemble de
taches, quelle que soit la formation de I'usager. Par conséquent, les niveaux de permission des
usagers pour une étude ne correspondent pas nécessairement a I'ensemble des capacités.



Outils du chef de projet

Niveau de permission de I'usager ~ Capacités dans une étude du RCBA

Acces du chef du projet Accorder des permissions d’accées a d’autres usagers du RCBA

Saisir, modifier, consulter et exporter des données
Analyser les données

Acces de 'analyste de données Saisir, modifier, consulter et exporter des données

Analyser les données

Acces du gestionnaire de données | Saisir, modifier, consulter et exporter des données

Acces des usagers des données Uniguement consulter ou exporter des données

Outils du chef de projet

Demander une étude

1. Aller a Gestion des données.
2. Cliquer sur le bouton Demander une nouvelle étude dans le coin inférieur gauche de la

page.

3. Entrer les détails de I’étude.

a.
b.
C.
d

e.

f

g.

Type d’étude : sélectionner dans la liste déroulante

Limite politique : sélectionner dans la liste déroulante

Nom de I'étude :

Description : (quelques phrases sur I'auteur, le bien-fondé de I’étude, sa durée et sa
région géographique).

Objectif : (une phrase expliquant pourquoi I’étude a été créée)

Responsable : sélectionner dans la liste déroulante (c.-a-d. le secteur qui posséde les
données)

Date de création

4. Cliquer sur Soumettre. Les demandes d’étude sont automatiquement envoyées au
responsable régional du RCBA compétent a des fins de validation. Un courriel de
confirmation est envoyé lorsque |I'étude est terminée et que tout est prét pour la saisie
de données.

Important : Dans I'esprit de la collaboration en réseau et du partage des données, les données
du RCBA sont publigues par défaut selon les modalités de partage des données sur la page de
connexion de la base de données du RCBA. Il existe de rares situations pour lesquelles les
données peuvent étre retenues dans pendant un certain temps (p. ex., pour des raisons
juridigues). Il est nécessaire de donner une justification adéquate pour mettre en place une
étude qui restera confidentielle pendant un certain temps. Pour toute question sur la rétention
de données, veuillez communiquer avec votre responsable régional du RCBA.




Outils du chef de projet

Modifier I'information sur I'étude

1. Aller a Administration et sélectionner Gestion de I'étude dans le menu de gauche pour
accéder a la page Rechercher I'étude. Saisir du texte pour rechercher une étude ou
sélectionner une étude dans la liste.

2. Aller a 'onglet Editer I’étude.

3. Mettre a jour lI'information sur I’étude, au besoin, et cliquer sur Soumettre pour
enregistrer les changements.

Important : Se reporter aux modalités du RCBA sur la page de connexion a la base de données
pour lire I'entente de partage des données.

Ajouter des usagers a une étude

Quverture de session + Administration + Rechercher 'étude -+ Ajouter un nouvel usager

1. Aller a Administration.

2. Sélectionner 'option Gestion de I'étude dans le menu de gauche. Arrivé sur la page
Rechercher I'étude, saisir du texte dans la boite « Filtrer les articles » pour rechercher une
étude ou sélectionner une étude dans la liste.

3. Cliquer sur I'hyperlien de I'étude souhaitée.

4. A partir de la page Résumé de I'étude, aller a I'onglet Ajouter un usager pour ajouter des
permissions d’acces a des usagers.

Gestion des données  Analyse des données  Rapports analytiques

Exportation de données = Administration Fermeture de session ec.gc.ca

Ouverture de session < Administration < Rechercher I'étude = Ajouter un nouvel usager
Usagers H
o S | Ajouter un usager
Visionner/Editer ur
Visionner/Editer un Résumé de I'étude Editer I'étude Ajouter un usager Permissions d'accés aux usager
usager S
Choisir les titres des usagers
Ajouter un nouvel
usager Ni d' a Né .o,
iveau d'acces (Nécessaire): gestionnaire de données Vv
Filtrer les articles Affiche 1 & 10 de 2 330 entrées | Afficher 10 v entrées
Ajouter une nouvelle
étude Choisir
#+ Nom 1 4 Groupe + 4

Effectuer une

Sélectionner le niveau d’acces de son choix dans le menu déroulant.
Saisir le nom de |"'usager du RCBA dans la case « Filtrer les articles ».
Cocher la case correspondante dans la colonne « Usager choisi ».
Cliquez sur Ajouter un usager.

O N oW
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9. L'usager récemment ajouté et son niveau de permission devraient désormais étre affichés

dans 'onglet Permissions d’acces aux usagers.

Modifier des permissions d’acces aux usagers ou supprimer une étude

Cuverture de session - Administration -+ Rechercher I'étude -+ Permissions d'accés aux usagers

w

Aller a Administration.

Sélectionner I'option Gestion de I'étude dans le menu de gauche. Arrivé sur la page
Rechercher I'étude, saisir du texte dans la boite « Filtrer les articles » pour rechercher une
étude ou sélectionner une étude dans la liste.

Aller a I'onglet Permissions d’acces aux usagers.

Al'aide de Ia liste déroulante, sélectionner un autre niveau de permission OU Retirer de
I'étude.

Cliquer sur Soumettre. Aprés avoir soumis une permission d’accés, le nouveau niveau
d’accés de I'usager devrait étre affiché une fois la page actualisée. Les usagers supprimés
ne devraient plus étre visibles.

Exportation de données | Administration = Fermeture de session | ec.gc.ca

Ouverture de session = Administration = Rechercher 'étude = Permissions d'accés aux usagers

Permissions d'accés aux usager

Visionnier/Editerun Résumé de I'étude Editer I'étude Ajouter un usager I Permissions d'accés aux usager I Supprimer I'étude
usager
Détails
Ajouter un nouvel
usager Nom de I'étude Atlantic CABIN

I'Etude Description Sites collected by Environment Canada Atlantic Region
| Gestion de I'étude | Auteur Lesley Carter

Gestion des données = Analyse des données = Rapports analytiques

Ajouter une nouvelle Date 24-February-2003
étude

Taxonomie

Effectuer une

Permissions d'accés aux usager

Lacroix, Edith: chef de projet v




Saisie des données : Données benthiques

Saisir des données

Sélectionner une étude

Quverture de session = Etudes

1. Aller a Gestion des données.

2. Cliguer sur I'étude souhaitée. Si les usagers ont accés a de nombreuses études, le champ
de recherche Filtrer les articles peut servir a rechercher efficacement une étude
particuliere. Si une étude n’a pas été configurée dans le RCBA, les chefs de projet
peuvent utiliser le bouton Demander une nouvelle étude et suivre les instructions pour
créer une étude (voir la section Demander une étude).

Conseil : Sélectionner I'option Recherche I'étude dans le menu de gauche pour passer a
une autre étude a tout moment.

Exportation de données | Administration = Fermeture de session ec.gc.ca

Ouverture de session = Etudes

Recherche d’études

Gestion des données  Analyse des données = Rapports analytiques

IF""er les articles | formation RCBA Affiche 1 a 2 de 2 entrées (filtré de 467 entrées totales) |

Recherche d’études

Type de I'étude responsable régional  Date de création
Nom de I'étude [$] ¥ i uh 4 Auteur 4|4 i b 4 13
2022 CABIN Training Modules / Formation RCBA Riviere Timothy Pascoe Timothy Pascoe 2022-04-14
2023 CABIN Training Modules/Formation RCBA Riviére Emily Mclvor Emily Mclvor 2023-04-25

Demander une nouvelle étude Mes études v Etudes de filtres

Ajouter un site

Ouverture de session + Etudes = Ajouter/Modifier un site

1. Sur la page Résumé de I'étude, aller a I'onglet Ajouter un code du site.

2. Remplir les champs d’information du site. Le « Code de site alternatif » est un champ
facultatif utilisé par certaines organisations pour faire des références croisées avec des
données ou des projets entreposés a I'extérieur du RCBA.

Cliquer sur le bouton Ajouter un code de site au bas de la page. Si le site a été ajouté avec
succes, la base de données revient a I'onglet Résumé de I’étude. Le site nouvellement
créé doit désormais étre visible dans la liste déroulante « Code du site ».

sy Conseil : La saisie de données se fait plus efficacement si tous les codes de site ont
déja été entrés.

A )



Saisie des données : Données benthiques

Ajouter une nouvelle visite de site

Ouverture de session = Etudes = Information de Site = Ajoute/Modifier la visite

1. Sur la page Information sur le site, cliquer sur I’onglet Nouvelle visite d’un site.

2. Saisir I'information demandée ci-dessous. Les critéres standard du RCBA figurent dans la
capture d’écran de la page suivante.

a.
b.
C.

Q™

I

Date de I’échantillonnage

Saison

Protocole : Choisir le protocole pertinent du RCBA pour I’étude dans le menu
déroulant. Les autres protocoles de cette liste déroulante peuvent étre d’anciens
protocoles ou de nouveaux protocoles de recherche et développement.
Dispositif d’échantillonnage : Au fur et a mesure que les organisations passent aux
protocoles du RCBA, on peut mener des études comparatives. Pour cette raison,
d’autres options de dispositifs d’échantillonnage peuvent étre sélectionnées si
I’'on effectue un échantillonnage qui ne correspond pas aux protocoles du RCBA.
Nombre de répétitions benthiques : Ne pas changer ce nombre pour les
échantillons de cours d’eau. Ce nombre s’applique principalement aux
échantillons prélevés d’un carottier a boite pour les protocoles du RCBA en eau
libre.

Maillage

Période de passe du filet troubleau

Equipe d’échantillonnage

Description du site

3. Cliquer sur Nouvelle visite d’un site. La base de données reviendra a I’'onglet Résumé de
I’étude ou les nouvelles données de visite du site devraient étre affichées.
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Saisie des données : Données benthiques

Gestion des données | Analyse des données = Rapports analytiques  Exportation de données | Administration

Fermeture de session | ec.gc.ca

Quverture de session = Etudes = Information de Site = Ajoute/Modifier la visite

skl Nouvelle visite d’un site

Changer l'étude
MNom de I'étude: Data Entry Tutorial Study ( Didacticlel Entrée dé données

Code du site: Site 1

Vislonner le site Meodifier les données du site Supprimer le site J Nouvelle visite d'un site ”

Information sur la visite

Date de I'échantillonnage (YYYY/MM/DD) (Nécessaire): ! La_date df:'lt etr? compriss dans la
saison d'echantillonnage standard
Saison (Nécessaire): RCBA pour la région

Choisir 1a saison L

Fnotocole: Protocole du RCBA specifique a I'habitat (par

Cholsir la prolocale exemple, RCBA-cours d'eau franchissahles & gué)

Dispositif d'échantillonnage:

Choisir le dispositil d'échantillonnage Filet troubleau

Nombre de répétition benthiques:
1 Pour les échantillons de cours d'eau dans lesquels on peut patauger, ne
weaner of__pas modifier ce chiffre

Systbme
du RCBA. Le « nombre de répétition benthiques » se référe i la méthode de collecte ulilisée pour un échantillons, et non le nombre d'échantilons

totaun recueillis a un site, Modifiez cefte valeur aver Deaucoup de prudence

Maillage (um):

Cholsir le maillage 400 pm

Période de la passe du filet troubleau (min):

0 )
I minutes

Equipe d'échantillonnage (Noms séparés par des virgules):

Description du site: S‘E“S”. tous les membres de
I'équipage

Transcrire la description
y géographigue/les notes

z . de la fiche de terrain
Mouvelle visite d'un sile RCBA
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Saisie des données : Données benthiques

Saisir les données de I'emplacement de |a visite de site

Les coordonnées de I'emplacement sont généralement prises au seuil ou I'on préléve les
échantillons a chaque visite (c.-a-d. la date de I'échantillonnage). Le code du site du troncon peut
étre le méme d’une année a l'autre. Toutefois, les coordonnées exactes de I'emplacement de
I’échantillon peuvent changer légerement d’une visite de site a I'autre en raison de problemes
d’acces, des niveaux d’eau ou de perturbations sur place. L'information sur I'emplacement peut
étre saisie sur la page de la visite de site (voir les consignes ci-dessous) ou sur la page de saisie
des données de la feuille de terrain (voir Saisir des données de la feuille de terrain). Dans
certaines études, plusieurs échantillons de macroinvertébrés benthiques peuvent étre prélevés
dans le trongon, mais un seul ensemble de coordonnées est saisi pour la visite de site.

Important : Les coordonnées doivent étre saisies en latitude et longitude ou en
degrés/minutes/secondes. Les coordonnées sur la projection de Mercator doivent étre
converties a I'extérieur de la base de données.

Quverture de session = Etudes = Information de Site = Information sur |a visite = Visiter lemplacement du site

1. Sur la page Information sur la visite, aller a I'onglet Coordonnées lat/long.

2. Choisir le format des coordonnées Degrés/Minutes/Secondes ou Décimaux. La base de

données convertira automatiquement les données dans 'autre format.

Sélectionner Données GPS dans la section détails et saisir I'information sur I'élévation.

4. Cliquer sur Soumettre. La page devrait se rafraichir et afficher une carte indiquant
I’emplacement approximatif du site.

w

v A, Conseil : Les coordonnées peuvent également étre saisies dans la section Feuille de
'(?l terrain sur la page « Détails de I’échantillon ». Il suffit de les saisir a un seul endroit, car la
base de données les mettra automatiquement a jour ailleurs.
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Gestion des données

ec.gc.ca

Saisie des données : Données benthiques

Analyse des données | Rapports analytiques | Exportation de données | Administration | Fermeture de session

OQuverture de session » Efudes = Information de Site + Information sur Ia visite = Visiter 'emplacement du site

Visiter ’emplacement du site

Changer I'étude

Nom de I'étude: Data Entry Tutorial Study / Didacticiel Entrée de données
Code du site: Site 1
Visite: 27-septembre-2012

Information sur Ia visite Modifier Ia visite Supprimer Ia visite Coordonnées lat/long Images

Ajouter un échantilion

™

|
Cyerk
CANS o <
~ A
~
£ Shout Cx e
¥
= 5ve 5F]
A0ODR RS

Entrez les coordonnées en degrés, minutes, secondes décimales OU degrés décimaux
# Degrés/Minutes/Secondes

Latitude (Nécessaire)

Degrés: 49 Minutes: 54 | Secondes: 13288

Longitude (Nécessaire)

Degrés: -12 Minutes: 54 | Secondes: 55404

> Décimaux
Latitude: 4990508 | Longitude: -1209153

Détails

Données GPS (Nécessaire):
GRS380 (NADS3, WGS84) v

Elévation: 332 MASL v  Elévation stockée: 832 Métres Ou 2729.66 Pieds
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Saisie des données : Données benthiques

Ajouter un échantillon

Ouverture de session -+ Etudes -+ Information de Site -+ Information sur la visite - Ajouter un échantillon

1. Sur la page Information sur la visite, cliquez sur I'onglet Ajouter un échantillon.
2. Sélectionner I'état de I'échantillon (Etude, Référence potentielle ou Référence). L’état de

I"’échantillon (statut) peut étre modifié a tout moment sur la page Détails de I’échantillon
(cliquer sur le bouton Afficher les données de I’échantillon, puis sur 'onglet Editer I'état).
Cliquer sur Soumettre. La base de données reviendra a I'onglet Information sur la visite,
dans lequel devrait étre affiché le nouvel échantillon.

Répéter les étapes 1 a 3 pour ajouter un autre échantillon (p. ex., des échantillons
d’AQ/CQ). Les échantillons suivants se voient automatiquement attribuer par défaut le
statut d’étude.

€Seau canadien de C’lnad':ll
e C

biosurveillance aquatique (RCBA)

Gestion des données | Analyse des données | Rapports analytiques | Exportation de données | Administration | Fermeture de session

ec.gc.ca

Ouverture de session + Etudes =+ Information de Site + Information sur la visite

Information sur la visite

Rechercher I'étude

Nom de I'etude: Data Entry Tutorial Study / Didacticiel Enirée de données
Informations sur Code du site: Site 1
Visite: 27-zeptembre-2012

I'étude

Importation de

donné I Information sur la visite || Modifier la visite Supprimer la visite Coordonnées lat/long Images
onnées

Ajouter un chantillon

Détails sur la visite

Field Sheet PDF: Telé le PDF de Ia feuille de terrain PDF |

Date de I'échantillonnage: 27-septembre-2012

Jour julien: 271

Saison: Automne

Protocole: RCBA-Cours d'eau franchissables a gué
Dispositif Filet troubleau

d’échantillonnage:

Nombre de répétition 1
benthiques:
Maillage {pm): 400

Période de la passe du filet 3
troubleau (min):

Equipe d’échantillonnage: ZZ

Echantillon(s) recueilli(s)

Numéro de Etat Action

I'échantillon

:

z Echantilon AQ/ CQ_|
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Saisie des données : Données benthiques

Saisir les données de la feuille de terrain

La feuille de terrain contient les données sur d’habitat recueillies sur le terrain et requises par le
RCBA. La plupart des données d’habitat recueillies sur le terrain peuvent étre entrées dans ce
formulaire de saisie.

ey Conseil : Uutilisation de I'onglet « Feuille de terrain » est la méthode la plus efficace pour
‘®*  saisir les données de la feuille de terrain du RCBA.

Ouverture de session =+ Etudes =+ Information de Site =+ |nformation sur I visite =+ Détails sur Féchanillon -+ Feuille de terrain

1. Sur la page Information sur la visite, cliquer sur le bouton Afficher les données de
I’échantillon.

2. Cliguer sur I'onglet Feuille de terrain.

3. Transcrire les données de la copie papier de la feuille de terrain dans les champs
correspondants de la base de données (noter que la base de données ne suit pas I'ordre
exact de la feuille de terrain du RCBA). Il y a plusieurs listes déroulantes, cases a cocher et
champs de valeur a remplir.

4. Aller au bas de la page Feuille de terrain et cliquer sur Soumettre pour enregistrer les
données. Si les données sont complétes, la base de données reviendra a I'onglet
Sommaire de I'échantillon. Si elles sont incomplétes, la page se rafraichira et indiquera
tout ce qui est incomplet (manquant) en haut de la page.

Important : Il convient de cliquer sur le bouton Soumettre au bas de la page a tout moment pour
veiller a la sauvegarde des données avant que la base de données ne détecte une inactivité. La
base de données du RCBA indiquera I'information manquante qui doit encore étre saisie.

Saisir d’autres données d’habitat

Cette section décrit comment saisir des données d’habitat qui ne figurent pas sur la feuille de
terrain du RCBA.

Les données sur la chimie de I'eau ou des sédiments et les données dérivées du SIG, qui n’ont
pas été recueillies sur le terrain, peuvent étre saisies dans I'onglet « Données sur I’habitat » une
fois que les données ont été obtenues du laboratoire ou de I'analyste. A noter que I'outil
d’importation de masse est beaucoup plus efficace pour les grands ensembles de données.

Quverture de session - Etudes - Information de Site - Information sur la visite - Détails sur I'échantillon - Données sur Ihabitat

1. Sur la page Détails de I’échantillon, sélectionner |'onglet Données sur I’habitat.

2. Utiliser la liste déroulante Données a saisir pour sélectionner la catégorie de données sur
I"habitat.

3. Cliquer sur le bouton Afficher les variables. || faut le faire a chaque fois qu’une catégorie
d’habitat différente est sélectionnée pour voir la liste des variables associées.
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Saisie des données : Données benthiques

4. Cliquer sur la liste déroulante Variable (Unité) pour sélectionner la variable a saisir.
Vérifier que les unités sont correctes.

5. Saisir la valeur inscrite sur une feuille de terrain ou provenant d’une autre source de
données.

6. Cliquer sur Ajouter les données sur I’habitat pour sauvegarder les données. Le tableau
des variables au bas de la page doit étre actualisé pour afficher la valeur de la variable
récemment ajoutée.

@y, Conseil : Uoutil d'importation de masse est plus efficace pour les ensembles de données

@‘ plus volumineux, comme les données sur la chimie de I'eau et les données dérivées du
SIG. L'onglet « Feuille de terrain » est le moyen le plus efficace de saisir les données
d’habitat collectées sur le terrain, comme la vitesse et la profondeur.

Saisir les données sur le chenal (autre option)

Les données sur le chenal comprennent des données sur la largeur, la profondeur, la vitesse, la
pente, la végétation et les habitats aquatiques présents. L'onglet « Feuille de terrain » est le
moyen le plus efficace de saisir les données sur le chenal recueillies sur le terrain. Cet onglet est
une autre option pour saisir la méme information.

\'I

-©)- Conseil : L'onglet Feuille de terrain est le moyen le plus efficace de saisir les données sur
le chenal recueillies sur le terrain.

Ouverture de session = Etudes = Information de Site = Information sur |a visite = Détails sur I'échantillon =+ Données sur le chenal

1. Sur la page Information sur la visite, sélectionner I'onglet Données sur le chenal (si toutes
les données de terrain ont été saisies dans I'onglet Feuille de terrain, plusieurs variables
sur le chenal seront déja visibles. La base de données le fait automatiquement).

2. Entrer les données sur le chenal a partir de la feuille de terrain ou d’une autre source de
données pour les variables non standard du chenal du RCBA.

3. Cliquer sur Soumettre les données sur le chenal.

Ajouter des photos du site

La base de données du RCBA offre la possibilité de stocker des photos du site d’échantillonnage.
Les photos peuvent fournir de I'information complémentaire sur un site lorsqu’on regarde les
données.

Ouverture de session =+ Etudes = Information de Site = Information sur la visite = Images du site

1. Sur la page Information sur la visite, cliquez sur I'onglet Images.

2. Cliquer sur I'onglet Ajouter une image (apparait apres avoir cliqué sur I'onglet Images).

3. Appuyer sur le bouton Sélectionner un fichier, puis sélectionner le fichier a téléverser.
Toutes les images doivent étre au format JPG (.jpeg).

4. Sélectionner la description de la photo dans la liste déroulante.
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Saisie des données : Données benthiques

5. Cliquer sur le bouton Soumettre (cela peut prendre quelques minutes).

6. Cliquer sur I'onglet Images pour confirmer qu’elles sont téléversées et étiquetées
correctement. Les photos peuvent également étre vues dans le diaporama présenté a
I’'onglet Sommaire de I’échantillon.

Important : La base de données du RCBA compressera tous les fichiers dont la taille individuelle
est supérieure a 2 Mo. La base de données affichera un avertissement si les images ont été
compressées.

Ajouter une image

Changer I'étude
Nom de I'étude: Data Entry Tutorial Study / Didacticiel Entrée de données
Code du site: Site 1
Visite: 27-septembre-2012

Information sur la visite Modifier la visite Supprimer la visite Coordonnees lat/long mages

Ajouter une image l Ajouter un échantillon |

Ajouter une image

© La taille du fichier sélectionné doit étre inférieure & 250 Mo. Les images sera compressées lors du téléchargement afin de
réduire la taille du fichier en dessous de 2Mb.

Sélectionner un Choose File No file chosen
fichier (Nécessaire):

Description (Nécessaire): Cocher une case

‘ Soumettre JEEGLIIETS

Téléverser les feuilles de terrain

La base de données du RCBA offre la possibilité de stocker les feuilles de terrain dans un fichier
PDF. Il peut étre tres utile d’avoir acces aux feuilles de terrain lorsqu’on examine les données.

Ouverture de session + Etudes -+ Information de Site + Information sur la visite

1. Sur la page Information sur la visite, cliquer sur le bouton Télécharger le PDF de la feuille
de terrain PDF.

2. Choisir le fichier .pdf.

Cliquer sur Soumettre. Cela peut prendre quelques secondes.

4. Une fois le téléversement terminé, la base de données reviendra a I'onglet Information
sur la visite ou les boutons Afficher la feuille de terrain et Télécharger devraient
désormais s’afficher.

w

17



Saisie des données : Données benthiques

Ajouter des données sur les macroinvertébrés benthiques

Le RCBA favorise I'analyse des données sur les macroinvertébrés benthiques au niveau de la
famille. Cependant, dans la mesure du possible, le RCBA recommande que les échantillons soient
identifiés jusqu’au niveau du genre pour les échantillons de référence. Certaines identifications
peuvent rester a un niveau taxonomique plus élevé que celui demandé. Cela peut étre d(i a des
spécimens immatures ou endommageés, ce qui les rend difficiles a identifier avec certitude. Le
RCBA dispose d’une hiérarchie taxonomique standard pour tous les niveaux de macroinvertébrés
benthiques (niveau d’effort taxonomique normalisé). Voir le Manuel des méthodes de
laboratoire du RCBA pour en savoir plus.

_‘©'_ Conseil : L'outil d’importation des données est une méthode plus efficace pour téléverser
%" les données sur la structure de la communauté benthique.

Etape 1 - Entrer le taxonomiste et les détails du sous-échantillon

Ouveriure de session - Etudes - Information de Site - Information sur la visite + Détails sur I'échantillon + Communauté du site

1. Sur la page Détails de I'échantillon, aller a I’onglet Structure de la communauté (cela vous
conduira a un nouvel onglet Facteur de conversion de la communauté).

2. Sélectionner le taxonomiste. Si le taxonomiste ne figure pas sur la liste, il devra étre
ajouté par un administrateur de la base de données du RCBA. Communiquer avec le
responsable régional du RCBA afin de lui fournir le nom du taxonomiste et I'information
le concernant.

3. Sélectionner la méthode de sous-échantillonnage (boite de Marchant ou par
masse/poids).

4. Saisir le nombre de Cellules ou Poids traité / Total des cellules ou Poids de I’échantillon. Le
taxonomiste indiquera la proportion de I’échantillon qui a été sous-échantillonnée.

a. Méthode de la boite de Marchant : entrez le nombre de cellules dénombrées dans
la case de gauche et le nombre total de cellules (100) dans la case de droite. Si
I’échantillon a fait I'objet d’'un dénombrement complet (toutes les cellules ont été
dénombrées dans la boite de Marchant), saisir 100 cellules/100 cellules totales.

b. Méthode par masse ou poids : saisir la proportion qui a été sous-échantillonnée.
Par exemple, si I'échantillon pesait un total de 515,7 g et que le sous-échantillon
pesait 65,2 g, le sous-échantillon représentait 12,6 % du poids total
(65,2 g/515,7 g) et on inscrirait 12,6/100.

5. Cliquez sur Soumettre pour enregistrer les données du sous-échantillon. La base de
données reviendra a I'onglet Structure de la communauté ou les taxons et les comptes
peuvent étre saisis (voir étape 2). Au besoin, aller a I’option Modlifier les valeurs du sous-
échantillon dans le menu de gauche pour modifier le taxonomiste ou les détails du sous-
échantillon.
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Saisie des données : Données benthiques

Etape 2 - Rechercher les taxons

Ouverture de session - Etudes - Information de Site - Information sur Ia visite - Détails sur I'échantillon - Communauté du site

1. Sur la page Détails de I’échantillon, aller sur I’onglet Structure de la communauté.
2. Rechercher les taxons a I'aide d’une des deux options suivantes :

a. Option 1 : Recherche par Taxa (Texte/SITI)

i. Saisir le nom de 'organisme a la résolution taxonomique la plus basse (c.-
a-d. le genre).

ii. Cliquer sur I'hyperlien du taxon désiré. Pour certains noms, la base de
données du RCBA peut proposer plusieurs options. Examiner la hiérarchie
des options en cliquant sur chaque lien jusqu’a ce que vous trouviez la
bonne. La base de données affiche la hiérarchie compléte pour chaque
lien dans la section « Résultats de recherche » de 'onglet Structure de la
communauté.

iii. On peut également saisir le numéro de série taxonomique (TSN) issu du
Systeme d’information taxonomique intégré (SITl) dans le champ de
recherche, mais il est plus probable que ce soient uniqguement les
taxonomistes qui utilisent cette facon de faire. Reportez-vous a la section
Outils de taxonomie : Exportation de la taxonomie.

b. Option 2 : Recherche par classification (hiérarchique)
i. Sélectionner Phylum, Classe ou Ordre comme point de départ et cliquer
sur Partez.
ii. Sélectionner progressivement chaque hiérarchie taxonomique du taxon a
I'aide de la liste déroulante, puis cliquer sur le bouton Partez. Le RCBA
affiche la hiérarchie compléte pour chaque lien dans la section « Résultats
de recherche » de I'onglet Structure de la communauté.

_‘@’_ Conseil : Reportez-vous au Manuel de méthodes de laboratoire du RCBA pour la
“®' nomenclature acceptée.

Important : Les résultats de recherche vides peuvent s’expliquer par un taxon non trouveé dans la
base de données du RCBA ou un nom invalide. De nouveaux taxons peuvent étre saisis avec un
numéro de série taxonomique issu du SITI a I'aide du bouton « Ajouter un nouveau taxon » dans
le menu de gauche (voir capture d’écran). Les données seront marquées non vérifiées jusqu’a ce
gu’un spécimen justificatif soit envoyé au laboratoire national de taxonomie pour étre vérifié et
ajouté a la collection nationale de référence. Reportez-vous au Manuel de méthodes de
laboratoire du RCBA.
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Saisie des données : Données benthiques

Gestion des données | Analyse des données @ Rapports analytiques | Exportation de données = Administration

Fermeture de session ec.gc.ca
Quverture de session = Etudes = Information de Site = Information sur Ia visite -+ Détails sur I'échantillon + Communauté du site

Détails de I'échantillon - Communauté du site

Changer I'étude

Nom de I'étude: Data Entry Tutorial Study / Didacticiel Entrée de donnees
Ajouter un neuveau Code du site: Site 1

taxon Visite: 27-septembre-2012

Echantillon: Numéro de I'échantillon (1)

Modifier les valeurs du

sous-échantilion Sommaire Feuille de terrain Données sur I'habitat Données sur le chenal I Structure de la communauté ]
Afficher les données Editer I'état Supprimer I'échantillon
brutes .
|Rechercher les taxons - texte/ITIS Option 1 |
Taxons Partez
|Taxa Recherche - Heirarchica Option 2 |
Catégorie de Phylum Classe Ordre Partez
départ
Taxons Phylum v Partez
Résultats de la recherche

Etape 3 - Saisir les comptes de taxons

Ouveriure de session - Etudes - Information de Site = Information sur la visite = Détails sur ['echantillon - Communauté du site

1. Dans la section Partir de la feuille de référence de |'onglet Structure de la communauté,
saisissez le compte brut de taxons provenant de la source de données d’origine. Le
compte total sera généré automatiquement en fonction du nombre de sous-échantillons
précédemment saisis. Ajouter toute note taxonomique pertinente.

2. Cliquer sur Saisir/Modifier le compte de taxons pour enregistrer les données. Porter
attention a tout avertissement relatif a des taxons non vérifiés a c6té du nom. La note de
bas de page indique qu’un spécimen de référence doit étre envoyé au Laboratoire
national de taxonomie pour vérification. Pour plus d’information, consultez le Manuel de
méthodes de laboratoire du RCBA.

Genus

Taxons Décompte brut Echantillon total Note Supprimer

@®Ce taxon n'est pas vérifié. Veuillez envoyer un spécimen au laboratoire national pour vérification.

L

-@’. Conseil : Pour voir les comptes saisis, cliquez sur la barre Structure de la communauté en
S . )z
o bas de la page (voir capture d’écran).

20



Saisie des données : Données benthiques

Important : S’il faut corriger le nom ou le compte d’un taxon saisi (p. ex., apres une vérification
d’AQ/CQ), I'entrée individuelle devra étre supprimée et saisie de nouveau avec le bon nom et le
bon numéro. S’il faut supprimer toutes les entrées de taxons pour un échantillon, on peut les
supprimer une a une ou supprimer tout I’échantillon ainsi que les autres données qui lui sont
associées (feuille de terrain, données sur |'habitat, etc.).

Gestion des données | Analyse des données | Rapports analytiques | Exportation de données | Administration | Fermeture de session

ec.gc.ca

Ouverture de session + Etudes - Information de Site -+ Information sur la visite + Détails sur I'échantillon » Communauté du site

Détails de I'échantillon - Communauté du site

Changer I'étude

Nom de I'étude: Data Entry Tutorial Study / Didacticiel Enirée de données
Code du site: Site 1

Visite: 27-septembre-2012

Echantillon: Numéro de 'échantillon (1)

Ajouter un nouveau
taxon

Modifier les valeurs du

sous-échantillon Sommaire Feuille de terrain Données sur I'habitat Données sur le chenal I Structure de la communauté '

Afficher los données Editer I'état Supprimer '&chantillon

brutes

Rechercher les taxons - texte/ITIS

Taxons Partez

Taxa Recherche - Heirarchica

Catégorie de ) Phylum O Classe O Ordre Partez
départ

Taxons Espéce v Partez

Résultats de la recherche

Arthropoda (Phylum)—=Insecta (Classe)--=Ephemeropiera (Ordre}—-=Baetidae (Famille)--=Baetis (Genre)

Partir de la feuille de référence:

Taxon pour Entrer: Baetis (Genre)
Sous-échantillon: 221100

Réplicat 1 (Nécessaire) 0 /o
Note:

» Structure de la communauté
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Exportation de données

Outil d'importation des données

L’outil d'importation des données en masse est particulierement utile pour entrer les données
qui ne sont pas consignées sur la feuille de terrain standard du RCBA. Cela concerne notamment
la taxonomie, les parameétres de la chimie de I'eau et les variables paysagéres dérivées du SIG. |l
est plus efficace de téléverser ces grands ensembles de données dans le RCBA a I'aide de I'outil
d’importation des données. Toutefois, la saisie directe est plus efficace pour créer des sites,
ajouter des visites de site, ajouter des échantillons et saisir les données de la feuille de terrain.

Etape 1 Télécharger des modéles et gabarits

Ouverture de session = Etudes = Information de Site = Importation de données = Télécharger le modéle

1. Sur la page Résumé de I'étude, sélectionner Importation de données dans le menu de
gauche.
2. Cliquer sur I'onglet Télécharger le modéle.
3. Cliquer sur chague bouton bleu pour télécharger la feuille de calcul souhaitée.
a. Guide : décrit toutes les variables qui peuvent étre téléversées dans la base de
données du RCBA et les particularités des formats de la feuille de calcul.
b. Saisie de données en format horizontal : gabarit d’un fichier ot une ligne
représente un site et un parametre.
c. Saisie de données en format vertical : gabarit d’un fichier ou une ligne représente
un parametre pour tous les sites listés en haut.
d. Exemple avec quelques données
4. Cliquer sur I'onglet Questions fréquentes pour consulter I'information générale sur
I'importation de données.

Gestion des données | Analyse des données | Rapports analytiques

Exportation de données | Administration = Fermeture de session | ec.gc.ca

Ouverture de session = Etudes = Information de Site =|importation de données|» Télécharger le modéle

Télécharger le modéle

Retourner a I'étude
Nom de I'etude: Data Entry Tutorial Study / Didacticiel Entrée de données

Importation de données I‘ Télécharger le modéle I‘ Historique des importations - RCBA - Environnement Canada

Questions fréquentes ]

Télécharger le modéle

Saisie de données en format horizontal

Saisie de données en format vertical
avec quelques données
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Exportation de données

Etape 2 Préparer des gabarits

Les gabarits doivent étre préparés dans le format Excel. Le gabarit Excel comprend cinq feuilles
de calcul différentes : Sites, Visites, Habitat, Chimie et Taxonomie. Se référer au document Guide
des gabarits pour saisir les données. Les données doivent faire I'objet d’une assurance et d’un
contrdle de la qualité avant d’étre téléversées (voir Liste de vérification d’AQ/CQ des données du
RCBA). Parmi les erreurs les plus courantes figurent le format incorrect des cellules, I’absence ou
I'ajout d’espaces dans le champ des variables et I'absence du signe négatif dans la longitude.

., Conseil : La base de données du RCBA tronquera les données a un maximum de sept (7)

3@: décimales. Ce probléme ne concerne généralement que les données calculées ou
dérivées du SIG. Pour éviter les écarts d’analyse dus aux décimales, assurez-vous que la
feuille de calcul affiche les valeurs avec le nombre maximal de décimales.

Important : Il est essentiel que le gabarit de téléversement soit conforme aux unités, aux formats
et aux normes de dénomination figurant dans le Guide des gabarits. La liste des taxons qui se
trouve dans le menu Administration (sous Exporter la taxonomie) fournira les numéros de série
(TSN) nécessaires a I'importation des données benthiques (voir Outils de |la taxonomie :
Exportation de la taxonomie).

Etape 3 Importer des données

Quverture de session = Etudes = Information de Site

1. Sur la page Résumé de I'étude, sélectionner Importation des données dans le menu de
gauche.

2. Dans Sélectionner un fichier, choisir le fichier a importer.

3. Sélectionner soit Visionner ou Importation uniquement pour les options du rapport.

a. L'option Visionner renverra a un onglet Compléter I'importation avec un lien
vers Télécharger le rapport (fichier Excel) ainsi qu’a un sommaire des feuilles
de calcul importées et une page Web affichant les enregistrements
comportant des erreurs d’'importation ou des notes. Toujours enregistrer le
rapport téléchargé pour repérer et vérifier les erreurs.

b. L'option Téléchargement seulement renverra a un onglet Compléter
I'importation avec un lien vers Télécharger le rapport (fichier Excel) ainsi qu’a
un sommaire des feuilles de calcul. Cette option ne permet pas d’afficher les
résultats sur une page Web. Toujours enregistrer le rapport téléchargé pour
repérer et vérifier les erreurs.

Important : C'est la seule possibilité de sauvegarder le rapport téléchargé. |l n’est pas possible de
télécharger ce document apres avoir quitté cette page.

L . JL - . . . . . , e
-@- Conseil : L’historique d’importation est utile pour savoir quand les données ont été
précédemment importées.
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Exportation de données

-@- Conseil : Les onglets de la feuille de calcul inutilisés peuvent rester vides ou étre

®  supprimés pour I'importation. Cela peut se produire si I'outil d’importation des données
est utilisé uniquement pour la chimie de I'eau, les variables de I'habitat dérivées du SIG
ou les données taxonomiques.

Vérification et validation des données

La vérification des données consiste a s’assurer que les données des échantillons ont été saisies
de maniére compléte et exacte a partir de sources primaires comme les feuilles de terrain et les
rapports de laboratoire. |l s’agit de s’assurer de la présence du bon nombre de sites et
d’échantillons dans la base de données, et qu’aucun n’a été oublié ou accidentellement
dupliqué. Il s’agit également de vérifier qu’il ne manque aucune valeur dans les données de
I’échantillon et que les valeurs sont bien saisies.

La validation des données s’effectue apres la vérification de I'exhaustivité et de I'exactitude des
données. Il s’agit de s’assurer que les données de I’échantillon sont « bonnes », c.-a-d.
raisonnables dans le contexte de ce que I'on sait du site. La validation des données peut inclure
la comparaison des données de I'échantillon avec celles de sites voisins, ou avec les échantillons
des années précédentes pour le méme site. Il peut également s’agir de vérifier que les valeurs se
situent dans une fourchette raisonnablement attendue pour cette variable.

Pour les études comportant plusieurs sites, échantillons et années de données, il peut étre plus
efficace de vérifier et de valider complétement les données dans une feuille de calcul exportée
(voir Exportation de données), mais la vérification des données peut également étre effectuée
dans I'environnement de la base de données a I'aide des onglets « Etat de |a saisie des
données » et « Détails sur I'échantillon ». Ce processus est décrit ci-dessous.

Afficher I’état de |a saisie des données pour une étude

Important : La page d’état de la saisie des données confirme uniquement que des données ont
été saisies pour un site, et non que la saisie des données est terminée.

Quverture de session = Etudes =+ Etat de Ia saisie des données

Aller a Gestion des données
Sélectionner I’étude désirée dans la recherche d’études.
Aller 3 I'onglet Etat de la saisie des données.
Faire défiler la page pour vérifier :
a. que les données relatives a la localisation, a I'habitat et a la communauté
benthigue ont été saisies;
b. s’il manque des enregistrements pour certains sites par rapport a d’autres.

Hwnh e
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Exportation de données

5. Sil semble manquer des données, Visionner le sommaire des données (section
suivante) pour I"échantillon afin de confirmer la saisie des données ou de la
compléter, au besoin.

Visionner le sommaire des données pour un échantillon

Ouverture de session + Etudes =+ Information de Site = |nformation sur |a visite - Détails sur I'échantillon

1. A partir de la page Résumé de I'étude, sélectionner un site dans le menu déroulant.

2. Cliquer sur Visionner le site.

3. Cliquer sur Afficher les données de visite pour voir la date d’échantillonnage
souhaitée.

4. Cliquer sur Afficher les données de I’échantillon pour I’échantillon désiré
(I"échantillon primaire doit étre I’échantillon n° 1. Les échantillons d’AQ/CQ, s'ils sont
présents, portent les numéros d’échantillons 2, 3, etc.)

5. Dans I'onglet Sommaire de la page Détails de I’échantillon, faire défiler vers le bas
pour voir toutes les données saisies pour I"échantillon.

6. Vérifier par rapport aux sources de données d’origine que toutes les données ont été
saisies.

7. Saisir toutes les données manquantes, le cas échéant.

8. Veérifier 'exactitude de la saisie des données en comparant les valeurs des
échantillons aux feuilles de terrain d’origine, aux SIG ou aux rapports de laboratoire.

_‘©’ Conseil : Le RCBA recommande de vérifier 10 % des sites entrés dans une étude pour
- voir s’ils comportent des erreurs de saisie. Si des erreurs sont trouvées, il faut les
corriger et vérifier un 10 % additionnel des sites restants, jusqu’a ce qu’on ne trouve
plus d’erreur.

Exportation de données

’exportation de données vers une feuille de calcul peut rendre la vérification et |la validation des
données plus efficaces. L'exportation de données permet également d’effectuer des analyses
supplémentaires en dehors de I'application Web de la base de données du RCBA. Lorsque des
modeles de référence existent, les données du modele de référence approprié peuvent étre
exportées, soit seules, soit avec les données de I’étude, afin de poursuivre des analyses
supplémentaires en dehors de I'application Web de la base de données du RCBA.
-:@:— Conseil : Un avantage d’exporter les données du modele de référence en méme temps

* que celles de I'étude est que la base de données se chargera d’arrimer les colonnes de

variables pour les analyses.
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Exportation de données

Il existe deux facons d’exporter des données :
1. Télécharger des rapports d’échantillons individuels. C'est I'option la plus simple pour un
ou quelques sites.
2. Utiliser la fonction Exportation de données. |l s’agit d’une option plus efficace pour
vérifier et valider des données provenant de plusieurs sites, ou pour effectuer des calculs
sur un grand jeu de données.

Option 1. Télécharger le rapport de I’échantillon individuel

Duverture de session = Etudes =+ Information de Site = [nformation sur la visite =+ Détails sur Féchantillon

1. Aller a la page Détails de I'’échantillon pour I’échantillon désiré (voir les étapes 1 a 4,
Visionner le sommaire des données de I'échantillon).

2. Sélectionner Télécharger le rapport de I’échantillon dans le menu vertical (a gauche). Un
fichier Excel contenant quatre feuilles de calcul différentes sera généré : Site, Habitat du
site, Chimie et Taxonomie. Le fichier sera automatiquement téléchargé.

_~©'_ Conseil : Le rapport produit par la fonctionnalité Télécharger le rapport de I’échantillon
% nefournit que les valeurs calculées finales. Certaines valeurs brutes, comme le diametre
de chaque caillou et les mesures de vitesse individuelles, ne sont pas comprises dans le

rapport.

Gestion des données

Analyse des données | Rapports analytiques | Exportation de données | Administration | Fermeture de session

ec.gc.ca

Quverture de session + Exportation de données -+ Préparation du (des) fichier(s)

Exportation de données

Exportation de données

Vous avez choisi les options d'export suivantes:

Liste d’études

Exportation de
données

Modgéles de référence

Data Enfry Tutorial Study / Didacticiel Entrée de données
Les options de filtrage sélectionnés
Toutes les dates

Tous les sites

Tous les faxons

L'état du site inclus: les sites de référence les sites d"étude les sites de référence potentiels
Options benthiques choisies

Miveau de rapport: Plus petit

Options d’habitat choisies

Habitat choisi
Toutes les variables

Format des données Horizontalement - Toutes les variables sont affichées en tant que colonnes

Type de fichier

Excel 2010

Précédent Terminer
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Exportation de données

Option 2. Utiliser la fonction d’exportation de données

Ouverture de session + Exportation de données

Etape 1 — Sélectionner les critéres pour I'exportation des données

1. Cliguer sur Exportation de données.

2. Sélectionner la ou les études a partir desquelles vous désirez exporter des données. Il est
possible de sélectionner une ou plusieurs études.

3. Ensuite, faire défiler jusqu’au bas de la page et cliquer sur Suivant : Options de restriction
de I'exportation. Les pages suivantes présentent plusieurs critéres de sélection pour
restreindre la portée de 'exportation de données.

a.

Choisir entre Inclure toutes les données ou des données filtrées selon certaines
restrictions (par date, site ou taxons).

Sélectionner le Statut du site a inclure dans I'exportation (sites AQ/CQ, de référence,
d’étude, de référence potentiels).

i. Vous avez également I'option d’inclure des sites appartenant a un modéle de
référence avec I'exportation (sélectionner le modéle qui convient dans la liste
déroulante).

Sélectionner un ou deux types de données (Benthique et Habitat). Les données des
essais biologiques ne sont pertinentes que pour le protocole en eau libre du RCBA
pour les Grands Lacs.

Les pages suivantes présentent des options permettant de peaufiner I'exportation des
données pour la sélection de données benthiques (c.-a-d. réduire I'exportation a un
niveau taxonomique particulier) et la sélection de I"habitat (c.-a-d. réduire
I’exportation a un ensemble particulier de variables d’habitat).

Sélectionner la maniere dont les données seront exportées soit dans une matrice
typique site par variable (fichier horizontal), soit dans un fichier ou chaque site et
chaque variable représente une ligne dans la feuille de calcul (fichier vertical).

4. Une fois que tous les criteres d’exportation ont été sélectionnés, la base de données
affichera un résumé de toutes les options d’exportation choisies.

5. Sitout semble correct, cliquer sur Terminer pour générer les fichiers de données
d’exportation. Le traitement par la base de données du RCBA peut prendre quelques
minutes selon la taille des fichiers.

Conseil : Utiliser le bouton Précédent pour revenir en arriére dans les criteres de
sélection et apporter des modifications, au besoin.
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Exportation de données

Etape 2 - Télécharger et visualiser les fichiers de données

1.

Apreés avoir cliqué sur Terminer, la page Résultats de I'exportation de données s’affiche.
Cliquer sur les hyperliens pour télécharger les fichiers.

Un résumé des enregistrements exportés s’affiche sur la page. Les exportations de
données benthiques et sur I'habitat peuvent renfermer un nombre différent de données
(enregistrements). Cela peut étre d( a un décalage dans le téléchargement des données
benthiques, ou au prélevement de plusieurs échantillons benthiques. Les
enregistrements correspondants « Habitat » et « Benthique » peuvent étre croisés a
I"aide du champ ID de I’échantillon.

La notification de tout taxon benthique non vérifié apparaitra également sur la page
Résultats de I'exportation de données. Toutes les saisies de données benthiques non
vérifiées sont exportées dans un fichier .csv ou un onglet .xIs a part.

Conseil : Le format d’exportation Excel 2010 (.xls) permet d’obtenir un fichier unique
contenant plusieurs feuilles de calcul. Si on choisit un format d’exportation .csv, on
obtient des fichiers distincts pour chaque type de données. A I’ouverture du fichier .xIs,
un message d’erreur et un message de réparation peuvent apparaitre. Cliquer sur oui; il
n’y a pas d’erreurs réelles dans le fichier.

Conseil : Il est recommandé d’enregistrer tous les fichiers exportés a titre de référence
ultérieure.

Exportation des données du modele de référence uniquement

Tout modele de référence importé dans la base de données du RCBA peut étre exporté pour que
les usagers puissent explorer les données. L’exportation des données du modele de référence
avec les données de I'étude pour les usagers a été décrit ci-dessus (voir Option 2. Utiliser |a
fonction Exportation de données). Pour exporter les données d’un modeéle de référence

particulier sans les données d’une étude ou d’un site d’étude spécifique, suivez les étapes
suivantes sur 'exportation directe :

HwnN e

Aller a Exportation de données

Sélectionner Modéles de référence dans le menu de gauche.

Sélectionner les criteres d’exportation souhaités.

Cliquer sur Terminer pour générer le fichier de données du modele de référence. Le
traitement peut prendre quelques minutes a la base de données du RCBA.

Conseil : Certains modeles de référence présentent des versions mises a jour (indiquées
par I'année). Les versions plus anciennes restent dans la base de données du RCBA a titre
de référence. Veiller a choisir la bonne version du modele de référence.
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Autres fonctionnalités de la base de données

Autres fonctionnalités de |la base de données

Gestion des données

Consulter les sites publics

Ouverture de session = Etudes

Les études publiques, telles qu’elles sont désignées dans I'application Web du RCBA, sont des
études qui peuvent étre consultées par les participants du RCBA. En tant que participant du
RCBA, on peut également filtrer les études publiques dans Gestion des données grace a la
fonction Recherche d’études. La Recherche d’études affiche par défaut la liste des études
auxqguelles vous avez acces. Certaines études du RCBA ont été mises a la disposition des
participants au réseau pour qu’ils puissent les consulter. Vous pouvez les voir en modifiant
I"'option de filtre de « Mes études » a « Inclure les études avec des sites publics ».

Gestion des données | Analyse des données | Rapports analytigues | Exportation de données | Administration | Fermeture de session

ec.gc.ca

Ouverture de session + Etudes

Recherche d’études

Filtrer les articles Affiche 14 5 de 470 entrées | Afficher v entrées

Recherche d'études

Type de responsable Date de
I'étude Auteur régional | ‘ création ‘
2012 CABIN Training Modules Riviere Stephanie Strachan Timothy Pascoe 2012-02-06
2013 CABIN Training Modules Rivigre Lesley Carter Timothy Pascoe 2013-05-02
2014 CABIN Training Modules Rivigre Lesley Carter Timothy Pascoe 2014-05-09
2014 ME Test Study Rivigre Stephanie Strachan Stephanie Strachan  2014-04-08
2015 CABIN Training Modules Riviére Lesley Carter Timothy Pascoe 2015-05-01

- 2 3 4 5 94 Suivant =+
Demander une nouvelle éude | Mes &tudes v | Filtrer les études |

Mes études
Avis | Transparence Inclure les études avec des sites publics
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Carte de I'étude

Autres fonctionnalités de la base de données

Ouverture de session - Etudes -+ Visionnement de la carte

Pour chaque étude, il est possible de faire afficher une carte montrant tous les sites saisis dans la

base de données et les métadonnées associées. Aller a I'onglet Visionnement de la carte sur la

page Résumé de I’étude. Cliquer sur la fleche déroulante Instructions pour la carte pour obtenir
de I'information de navigation sur la carte. Faire un zoom sur votre zone d’étude. Cliquer sur un
site d’intérét pour voir s’afficher le site et la visite sous la carte.

Gestion des données

ec.gc.ca

Analyse des données

Rapports analytiques

Ouverture de session »Visionnemenl de la carte
Visionnement de la carte

Rechercher I'étude

Informations sur
I'étude

Importation de
données

Exportation de données

Mom de I'étude: Data Entry Tutorial Study / Didacticiel Enirée de données

Sites

Tableau de bord | Visionnement de la carte I Etat de la saisie des données

Administration | Fermeture de session

Ajouter un code du site

ARCTIC
OCEAN

Reaufore

Enash Alberta
Calumbsia

ming| Dakata

000 K 4 Colorado

Morhwe s Munawut
Tarnitories

Hudan
Bay.

Orarie

Monana Mok

Dakota
5 Michigan
Wisconan
Nebrazka |\ oWy oo = onia |,
ndiana hary

-+ 2]

celand

and

Site : Site 2
Frontiére politique:

Nom du bassin local:

Colombie-Britannique

Fraser River

¥ [nstructions pour la carte

Zoom avantZoom arriére [
Zoom sur l'endroit sélectionné -
Permet & l'utilisateur de varier la
résolution d'une étendue de la
carte. L'étendue est définie en
etirant un rectangle autour de
Fendroit désiré en cliquant et
glissant.

Zoom arriére - Permet de faire un
zoom arriére d'une étendue
definie, & pariir du centre de la
carte

Déplacement [
Déplacement - Permet 3
[utilisateur de déplacer I'&tendue
de vue de |z cartz en cliqguant le
bouton de la souris et en déplacant
le pointeur. En [chant le bouton,
la carte se rafraichit

Identifier F

|dentifier - Permet a I'utilisateur de
cliquer sur un site
d'échantillonnage et d'en retirer
ses renseignements.
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Autres fonctionnalités de la base de données

Tableau de bord de I'étude

Ouverture de session + Etudes + Tableau de bord

Le Tableau de bord de |'étude donne un apercu des métadonnées d’une étude. Alors que les
études se multiplient au fil des années avec de nombreux sites, ce tableau de bord présente des
graphigues simples représentant les sites échantillonnés chaque année, le nombre de sites de
référence et de sites d’étude, et le nombre de sites dans chaque bassin versant local (KYW —
Know Your Watershed). Cette page fournit également une liste de codes de sites, de visites des
sites, de noms de cours d’eau et indique si les données sont visibles pour le RCBA ou pour le
public via le Gouvernement ouvert.

Gestion des données | Analyse des données | Rapports analytiques | Exportation de données | Administration | Fermeture de session

ec.gc.ca

Ouverture de session Tableau de bord
Tableau de bord

Rechercher I'étude

Mom de 'étude: Data Entry Tutorial Study / Didacticiel Entrée de données
Informations sur

I'étude Sites I Tableau de bord I Visionnement de la carte Etat de la saisie des données Ajouter un code du site

Importation de Nombre de sites: 3 Nombre de visites: 13 Ans: 2005-2013
données e tat par 2itn sits e Becain Lo 25 ormmisenc familiec
2 5 ﬁ
| IRl il ay
Filtrer les articles Affiche 14 13 de 13 enirées | Afficher [ w|entrées
Sites
Code du ‘ ‘ Date de I'echantillonnage Nom du plan d'eau ‘ disponible sur les données ouvertes du GC ‘
site [4] ¥ 14 1+ 14
Site 1 30-septembre-2008 Coldwater River False
Site 1 23-zeptembre-2009 Coldwater River False
Site 1 14-septembre-2010 Coldwater River False
Site 13-septembre-2011 Coldwater River False
Site 1 27-septembre-2012 Coldwater River False
Site 2 29-septembre-2008 Fraser River False
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Autres fonctionnalités de la base de données

Ajouter des données sur I’habitat non standard

Duverture de session -+ Etudes = Information de Site - Information sur Ia visite - Détails sur I'&chantillon = Données sur 'habitai

D’autres données d’habitat mesurées sur le terrain peuvent étre recueillies dans le cadre de
certains programmes de surveillance qui ne font pas partie du protocole standard du RCBA
comme les données mesurées sur le terrain concernant la taille des particules (données
physiques) ou le pourcentage du trongon constitué de seuils ou de fosses (hydrologie). Bien que
le RCBA ne fournisse pas de protocoles pour ces variables, |a saisie de données pour un
échantillon provenant d’un site et d’une visite de site donnés est permise dans I'onglet Données
sur I’habitat dans Gestion des données.

Gestion des données | Analyse des données @ Rapports analytiques = Exportation de données = Administration

Fermeture de session | ec.gc.ca

Ouverture de session - Etudes - Information de Site - Information sur Ia visite - Détails sur I'échantilion - Données sur I'habitat

Détails de I'échantillon - Données sur I’habitat

Changer I'étude

Nom de I'étude: Data Entry Tutorial Study / Didacticiel Entrée de données
Code du site: Site 1
Visite: 27-septembre-2012

Echantillon: Numéro de I'échantillon (1)
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Autres fonctionnalités de la base de données

Administration

La fonction Administration comporte différents onglets qui affichent des renseignements
propres a 'usager, tandis que d’autres onglets permettent d’effectuer des actions particulieres.

Modifier le profil de I'usager

Ouverture de session + Administration + Détails sur le profil des usagers + Editer les détails du profil de 'usager

L'onglet Détails sur le profil des usagers répertorie les renseignements du profil actuel de
I'usager. Dans 'onglet Editer les détails du profil de I'usager, 1a plupart des champs peuvent étre
modifiés. Certains renseignements ne peuvent pas étre modifiés par I'usager. Si des mises a jour
sont nécessaires, envoyer un courriel a I'adresse suivante : f.rcba-cabin.f@ec.gc.ca.

Changer le mot de passe

Ouverture de session + Administration -+ Détails sur le profil des usagers + Changer le mot de passe

Pendant la formation sur le RCBA, un nom d’usager et un mot de passe temporaire sont fournis a
I"'usager. Il est recommandé de modifier ce mot de passe temporaire lors de la premiere
connexion a la base de données. Cette action peut étre effectuée dans I'onglet Changer le mot
de passe.

Voir la liste d’études et les niveaux d’acces

Duverture de session -+ Administration = Détails sur le profil des usagers -+ Liste d'études et niveaux d'accés

L'onglet Liste d’études et niveaux d’accés fournit la liste des études pour lesquelles un accés a
été accordé a un usager et le niveau d’acces accordé. En cliquant sur I’"hyperlien d’une étude
donnée, de I'information sur I'étude s’affiche, y compris sur son auteur. Communiquer avec
I"auteur si un niveau d’acces différent est nécessaire.

Voir I'information sur les études et les permissions

Quverture de session =+ Administration -+ Rechercher 'étude

L'option Gestion de I’étude dans le menu de gauche menant a la page Rechercher I'étude est un
autre moyen de rechercher de 'information sur les études, y compris les permissions d’acces
aux études des usagers du RCBA. En cliquant sur I'hyperlien d’une étude donnée, on obtient des
renseignements sur I'étude, y compris I'auteur de I’étude et une liste des permissions d’accés
aux usagers pour cette étude.
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Autres fonctionnalités de la base de données

Outils de taxonomie : Effectuer une recherche taxonomique

Ouverture de session =+ Administration - Effectuer une recherche taxonomique

Une bibliotheque d’'images a été créée a partir de tous les macroinvertébrés benthiques
aquatiques conservés dans la collection nationale de référence du RCBA. Cette bibliotheque est
consultable via la base de données. Il est possible de rechercher un taxon de deux fagons a partir
de I'option Effectuer une recherche taxonomique du menu de gauche sur la page Administration.
La page d’information sur le taxon affiche des données utiles sur la hiérarchie du taxon, des
images des caractéristiques et un outil de cartographie des occurrences du site.

Option 1 : Recherche par texte
1. Taper le nom du taxon ou une partie du nom.
2. Cliguer sur le bouton Rechercher.

Option 2 : Recherche par catégorie

1. Sélectionner le niveau de classification dans le menu déroulant.

2. Enappuyant sur le bouton Rechercher, vous obtiendrez la liste de tous les taxons du
niveau choisi qui se trouvent dans la base de données du RCBA.

3. Cliguer sur I'hyperlien du taxon désiré.

Gestion des données | Analyse des données @ Rapports analytiques = Exportation de données = Administration

Fermeture de session | ec.gc.ca

Quverture de session = Administration = Effectuer une recherche taxonomique

Usagers
Recherche Taxa

Visionner/Editer un A

usager Recherche taxonomique
rEtude ‘ i 2

Texte: Catégorie: Choisir la catégori v

Gestion de I'étude |
Au sujet de/du CHEUMATOPSYCHE Genre

Effectuer une TSN de ITIS 115408 Status RCBA [ valide ] Occurences du 1104

recherche site

laxonomigue

» Détails
Exporter la taxonomie
o= P |

Gérer les variables sur
I'habitat

Rechercher une ’ Battn

s 8ay
variable
Labras
Aoundisnd
b
n Pt
e A
ECCC 2020 5
Détails de I'image o ] ™ Maryland
» Map Instructions

Hiérarchie

« Embranchement: Arthropoda (Enregistrement ITIS)
Classe: Insecta (Enregistrement ITIS)
= Ordre: Trichoptera (Enregistrement ITIS)
« Famille: Hydropsychidae (Enregistrement ITIS)
= Genre: Cheumatopsyche (Enregistrement ITIS)
= Espéce: pettiti (E 1t ITIS)
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Autres fonctionnalités de la base de données

Outils de taxonomie : Exporter la taxonomie

On peut consulter et exporter la liste de tous les taxons trouvés dans la base de données du
RCBA. Cette liste comprend les noms et I'état de vérification de tous les taxons trouvés dans les
échantillons du RCBA prélevés dans tout le pays. La liste comprend également le numéro de
série taxonomique (TSN) issu du SITl associé a chaque taxon. Cette information est importante
pour I'importation de de données benthiques vers la base de données du RCBA. L’affichage de la
liste compléte est utile pour les chercheurs qui s’intéressent aux macroinvertébrés benthiques
aquatiques prélevés au Canada. La liste se trouve sur la page Administration a partir de I'option
Exporter la taxonomie dans le menu de gauche.

Crédits photo : ECCC
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Dépannage

Dépannage X

1. Pourquoi mes données ne s’affichent-elles pas aprés avoir été soumises ?

Essayez de quitter la page, puis d’y revenir.

2. Pourquoi est-ce que je regois un message d’acces refusé ?

Gestion des données | Analyse des données  Rapports analytiques | Exportation de données | Administration | Fermeture de session

ec.gc.ca

QOuverture de session + Refusé

Acces Interdit

© Vous n’étes pas autorisé pour cette action. S’il vous plait revenir a la page précédente.

Retournez vers l'arriere

La capacité a utiliser une fonctionnalité de la base de données dépend de votre niveau de
certification et des permissions que I'on vous a accordées pour une étude donnée. Certaines
fonctions de la base de données du RCBA ne sont accessibles que par les responsables régionaux
du RCBA (administrateurs). Aller a Information sur I’étude et les permissions pour voir comment
confirmer les permissions qui vous ont été accordées. En cas d’erreur liée a vos permissions,
veuillez communiquer avec le chef de projet.

3. J'ai regu le message d’erreur suivant. Pourquoi?

ec.gc.ca

Quverture de session + Page Erreur

A Nous ne pouvons trouver cette page Web (Erreur 404)

Nous sommes désclés que vous ayez aboulti ici. |l arrive parfois qu'une page ait été déplacée ou supprimée. Heureusement, nous pouvons vous aider & trouver ce
que vous cherchez. Que faire?

« Retour & la page d’accueil du RCBA;
« Communiquez avec nous pour obtenir de l'aide.

Cela signifie que la fonctionnalité de la base de données ne fonctionne pas correctement.
Veuillez envoyer un courriel a I'adresse générique du RCBA avec de I'information sur la tache que
vous essayez d’accomplir, la fonction, I'étude et, si c’est pertinent, le code du site et la visite de
site.
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Dépannage

4. Puis-je modifier et supprimer des données aprés les avoir soumises?

Il peut arriver que vous deviez modifier voire supprimer un échantillon ou une visite de site.

Faites-le avec soin. Si vous devez supprimer quelque chose, vous recevrez un message similaire a
celui ci-dessous (suppression d’une visite de site, par exemple).

Information sur la visite Modifier la visite

Supprimer la visite | Coordonneées lat/long Images

Ajouter un échantillon

© Alerte: Confirmer la suppression de la visite

Etes-vous certains de vouloir supprimer la visite datée du 28-septembre-2008 avec la description suivante:
@ Elk Falls Provincial Park; u/s of confluence with Campbell River; access from campsite #2.

Supprimer la visite

.‘@'. Conseil : Si vous rencontrez d’autres erreurs dans la base de données, envoyez un courriel
“®%  3ladresse générique du RCBA : f.RCBA-CABIN.f@ec.gc.ca.
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